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1 Ziel und Zweck

Um den Verwaltungsaufwand fiir den Verleih der Veranstaltungsmaterialien an Ortsclubs des ADAC West-
falen zu minimieren, die Fehlerquote zu verringern und den Gesamtprozess effizienter zu gestalten, wurde
die Software Rentsoft eingefiihrt. Uber eine Web-Anfrage kénnen die Materialien fiir die jeweiligen Ver-
anstaltungen selbstdndig durch die Mieter gebucht werden. Die Mitarbeiter des Lagers erhalten automa-
tisch generierte Packlisten zu den Veranstaltungsmaterialbuchungen und dokumentieren die Ausgabe so-
wie die Riicknahme.

Diese Anweisung dokumentiert den Ablauf einer Veranstaltungsmaterialbuchung Uber die Software
Rentsoft.

2 Prozessbeschreibungen

Wenn fiir die Durchflihrung von Veranstaltungen Materialien aus dem Lagerbestand des ADAC Westfalen
e.V. benétigt werden, konnen diese lber eine Web-Anfrage gebucht werden.

2.1 Registrierung

Um die Veranstaltungsmaterial-Anfrage zu beginnen, muss der Link ,Anfrage OC-Veranstaltungsmaterial”
auf der adac-clubleben.de - Internetseite lUber den Menipunkt ,Motorsport” — ,Anfrage OC-
Veranstaltungsmaterial” aufgerufen werden. Bei
der erstmaligen Verwendung der Anwendung muss zundchst eine Registrierung erfolgen. Dazu missen
die mit Sternchen versehenen Felder ausgefiillt und die Registrierung abgeschlossen werden. Im An-
schluss werden die Zugangsdaten per E-Mail automatisch verschickt (teilweise kann sich der Versand der
Zugangsdaten verzogern, bitte circa 15 Minuten warten).

ADAC ADAC
Westfalen e.V.

& LOGIN

und hrem persdnlichen Passwort Registrierung

E-Mail Adresse + Passwort

Passwort vergessen oder registrieren

tsoft - Software fiir Vermietungen Einloggen | Registrieren
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2.2 Artikelauswahl

Nach dem erfolgreichen Log-In wird {iber einen Klick auf das ADAC Westfalen e.V. Logo die Ubersicht der
Artikel ge6ffnet. Um die Veranstaltungsmaterial-Anfrage zu starten, muss zunachst der Mietzeitraum an-
gegeben und mit Klick auf ,,Suche” bestatigt werden. Mithilfe der Kategorien im linken Men{iband kénnen
die entsprechenden Materialien schnell gefunden werden. Alternativ kann das Material auch Uber die
Volltextsuche mithilfe eines Stichwortes gefunden werden.

Mietzeitraum

ADAC ADAC [ 2 3 a

Westfalen e.V.

Kategorien

Hubschrauber

Wiirfel

Volltextsuche

Torbogen
) Hiipfburg .
K —_—
o Transport: im Packsack

Die Verfligbarkeitsprifung (in griin unter dem Namen des Artikels dargestellt) zeigt an, wie viele Artikel
zu dem gewdlinschten Zeitraum im Lager zur Verfligung stehen.

Ist der gewlinschte Artikel gefunden, wird Gber einen Klick auf , Details” die Reservierungsanfrage vorge-
nommen. Die Anzahl der Artikel kann tiber das Drop-Down-Meni ausgewahlt werden. Durch Klick auf ,In
den Mietkorb” wird der Artikel dem Mietkorb hinzugefiigt. Um zuriick zum Meni zu gelangen, muss das
ADAC Westfalen e.V. Logo ausgewahlt werden.
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R Zuriick zur
Artikel-
Qzls\tcfalen eV. o g gs ,.:ME ‘ G auswa h I
Mietzeitraum: Anzahl

25.02.2020 - 28.02.2020

BERECHNUNG
Mietpreis: Auf Anfrage
Anzahl:
1 Stuck v
Gesamtbetrag: 0,00 € A .
rtikel zum
in den Mietkorb Mietkorb

hinzufiigen

2.3 Reservierungsanfrage abschlieen

Sind alle Materialien zum Mietkorb hinzugefiigt, wird der gesamte Mietkorb durch Klick auf das Icon oben
rechts angezeigt. Im Feld ,Nachrichten” muss der Name der Veranstaltung, fir die das Material bendtigt
wird, angegeben werden. Der abschlieRende Klick auf ,Jetzt anfragen” schliellt die Anfrage ab. Im An-
schluss wird automatisch eine E-Mail mit einer Zusammenfassung der Anfrage an den Mieter verschickt.

Daten Uber-
abac  ADAC o o @ : if
Westfalen e.V. prU en
SUCHE DETAILS ANFRAGE FERTIG

/usammenfassnng Sie sind als-harhah.ruscheweyh@wfa.adac.de angemeldet. Wenn Sie als

jemand anderes fortfahren méchten, miissen Sie sich vorher ausloggen.

- Wiirfel
Name der

i A R Nachricht (Optional)
Mietbeginn: 25.02.2020
m o i Veranstal-

© Mietende: 28.02.2020
tung eintra-
Anzahl: 1,00
gen

O Hiermit bestatige ich die INFORMATIONSPLICHT NACH ARTIKEL 13 / 14 DER

Einzelmietpreis: 0,00 €
DSGVO gelesen zu haben.
Gesamtmietpreis: 0,00€
Anfrage ab-
schlieen
Gesamtbetrag: 0,00 €

© 2020 by Rentsoft - Software fiir Vermietungen hannah.rusct y .adac.de

Zeitnah wird die Anfrage durch Lena PottgieRer oder Hannah Ruscheweyh bestétigt. Der Mieter wird per
E-Mail Gber die Bestatigung informiert. Falls Anpassungen an den Mietkorb notwendig sind, wird der Mie-

ter kontaktiert.
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